П с к о в с к а я  о б л а с т ь

АДМИНИСТРАЦИЯ ОСТРОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 17.06.2026№ 563
Об утверждении Положения   о территориальном отделе «г. Остров» Администрации Островского муниципального округа
В соответствии со структурой Администрации Островского муниципального округа, утвержденной решением Собрания депутатов Островского муниципального округа от 25.11.2025 № 34, руководствуясь ст. ст. 28, 29, 37 Устава Островского муниципального округа, Администрация Островского муниципального округа

П О С Т А Н О В Л Я Е Т:

1. Утвердить Положение о территориальном отделе «г. Остров» Администрации Островского муниципального округа согласно приложению.

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его принятия и распространяется на правоотношения, возникшие с 01.01.2026.

3. Разместить настоящее постановление на официальном сайте Островского муниципального округа в сети Интернет.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

Глава Островского 

муниципального округа                                                                  Д. М. Быстров

Верно: заместитель

управляющего делами                                                                       О. С. Павлова
УТВЕРЖДЕНО
постановлением Администрации 

Островского муниципального округа

от 17.06.2026 № 563
Положение 
о территориальном отделе «г. Остров» 
Администрации Островского муниципального округа
I. Общие положения.
1. Территориальный отдел «г. Остров» Администрации Островского муниципального округа (далее – Отдел) является структурным подразделением Администрации Островского муниципального округа без права юридического лица, созданным для осуществления в пределах своих полномочий на подведомственных территориях Островского муниципального округа деятельности по реализации полномочий Администрации Островского муниципального округа.

2. Отдел создается для обеспечения управления и осуществления исполнительно-распорядительных функций в пределах административных границ бывшего муниципального образования «Остров», в который входит город  Остров (далее - подведомственная территория).

3. Местонахождение Отдела: 181350, Псковская область, Островский район, г. Остров, ул. Островских молодогвардейцев, д. 1. 

4. В своей деятельности Отдел руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, Указами Президента Российской Федерации, постановлениями Правительства Российской Федерации, законами Псковской области, Уставом Островского муниципального округа, решениями Собрания депутатов Островского муниципального округа, муниципальными правовыми актами Администрации Островского муниципального округа, настоящим Положением и иными нормативными правовыми актами.

5. Отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии со структурными подразделениями Администрации Островского муниципального округа и органами местного самоуправления Островского муниципального округа, с органами государственной власти и органами территориального общественного самоуправления, организациями, действующими на территории Островского муниципального округа и гражданами. 

6. Отдел подчинён и подотчетен Главе Островского муниципального округа. 
7. Отдел возглавляет Начальник Территориального отдела, назначаемый распоряжением Администрации Островского муниципального округа в соответствии со штатным расписанием. 

8. Функции и полномочия специалистов Отдела определяются должностными инструкциями. Назначение и освобождение от должности сотрудников Отдела, применение к ним мер дисциплинарного воздействия и поощрения осуществляются Главой Островского муниципального округа. 

9. Структура и штатная численность Отдела определяется штатным расписанием Администрации Островского муниципального округа, утвержденным муниципальным правовым актом Администрации.

II. Цели и задачи Отдела.
1. Основными целями деятельности Отдела являются:

1) осуществление деятельности Администрации Островского муниципального округа на подведомственной территории, обеспечение взаимодействия Администрации Островского муниципального округа и жителей, проживающих на подведомственной территории;

2) исполнение части полномочий Администрации Островского муниципального округа, направленных на создание благоприятных условий жизнедеятельности и удовлетворение потребностей населения на подведомственной территории;

3) участие в обеспечении и контроле за реализацией основных направлений единой социально-экономической политики Островского муниципального округа.

2. Основными задачами Отдела являются:

1) реализация полномочий, закрепленных за Отделом;

2) обеспечение прав граждан на участие в решении вопросов местного значения. 

III. Полномочия и функции Отдела.
1. В границах подведомственной территории, Отдел в соответствии с возложенными на него задачами осуществляет следующие полномочия:

1) участие в организации электро-, газо- теплоснабжения,  водоотведения и водоснабжения населения, снабжения населения топливом (анализ потребности в выполнении работ, свод перечня необходимых работ, контроль неисправности и подача заявок, участие в составлении ТЗ на ремонт и содержание);

2) участие в организации деятельности по накоплению (в том числе раздельному накоплению), сбору, транспортированию, обработке, утилизации, обезвреживанию, захоронению твердых коммунальных отходов на подведомственной территории, выявление и ликвидация несанкционированных свалок (мониторинг мест несанкционированного складирования ТКО);

3) участие в организации ритуальных услуг и содержание мест захоронения на подведомственной территории (содержание мест гражданских и воинских захоронений, уборка кладбищ, согласование захоронения, срочного захоронения трупов людей и животных в условиях военного времени и при крупномасштабных чрезвычайных ситуациях); 

4) участие в организации благоустройства территории (выявление очагов произрастания борщевика Сосновского, составление ТЗ на уничтожение и контроль за исполнением контракта, снос аварийных деревьев, контроль за исправностью уличного освещения на подведомственной территории, мониторинг потребности в дополнительном освещении, ведение работы по внедрению Дизайн-кода на подведомственной территории, а именно: мониторинг соблюдения требований, установленных Дизайн-кодом в отношении вывесок, баннеров, растяжек, плакатов и иных информационных конструкций; выявление и устранение вновь установленных  и несоответствующих требованиям Дизайн-кода вывесок; выдача согласований на установку вывесок и иных информационных конструкций);

5) участие в организации дорожной деятельности в отношении автомобильных дорог местного значения на части территории муниципального округа в границах Отдела (анализ потребности ремонта и содержания дорог, подача заявок на ремонт и содержание, участие в формировании ТЗ, контроль); 

6) участие в организации услуг связи (оказание содействия организациям почтовой связи по предоставлению почтовых услуг населению; оказание содействия организациям, оказывающим услуги универсальной и (или) мобильной связи по обеспечению населения услугами связи и интернета; оказание содействия в установке вышек мобильной связи; осуществление мониторинга оказания услуг связи, почты и интернета; информирование о возникающих проблемах в сфере оказания услуг связи, почты и интернета);

7) организация присвоения адресов объектам адресации, изменение, аннулирование адресов, присвоение наименований элементам улично-дорожной сети, наименований элементам планировочной структуры в границах муниципального округа, изменение, аннулирование таких наименований, размещение информации в государственном адресном реестре на части территории муниципального округа в границах Отдела (установление нумерации домов и указателей с наименованиями улиц, ведение адресного хозяйства на подведомственной территории, размещение информации в ГАР);

8) участие в обеспечении первичных мер пожарной безопасности на части территории муниципального округа в границах Отдела (работа с населением по мерам противопожарного периода, взаимодействие с органами пожнадзора, участие в формировании ТЗ);

9) участие в организации и осуществлении мероприятий по территориальной обороне и гражданской обороне, защите населения и территории муниципального округа от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера:

- исполнение мероприятий в рамках федерального законодательства о ГО и ЧС на подведомственной территории, своевременное информирования об угрозах ЧС, включая поддержку в состоянии постоянной готовности к использованию систем оповещения населения об опасности, объектов гражданской обороны;

- участие в создании нештатных формирований ГО и добровольных пожарных команд на территории и обеспечение организации их деятельности;

- оказание содействия в отборе граждан, пребывающих в запасе, в мобилизационный людской резерв, 
- участие в обеспечении режима военного положения на подведомственной территории;

- участие в организации первоочередного жизнеобеспечения граждан в зонах чрезвычайных ситуаций, на маршрутах их эвакуации и в местах размещения эвакуированных;

10)  участие в создании условий для деятельности народных дружин на подведомственной территории (формирование списка кандидатур в ДНД, оказание содействия в работе ДНД);

11) содействие обеспечению правопорядка (выявление мест произрастания наркосодержащих растений, мест незаконной торговли спиртосодержащими жидкостями); 

12) участие в создании условий для оказания медицинской помощи населению на подведомственной территории; 

13) участие в организации и осуществлении мероприятий по работе с детьми и молодежью, участие в реализации молодежной политики на подведомственной территории (содействие волонтерскому движению, участию детей и молодежи в проведении патриотических и иных культурных мероприятий); 

14) участие в обеспечении условий для развития на подведомственной территории физической культуры, школьного спорта и массового спорта, в организации и проведении официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий на подведомственной территории; 

15) участие в формировании бюджета муниципального образования (внесение предложений в проект бюджета муниципального округа на очередной финансовый год, предложений по изменению бюджета округа в течение финансового года, работа с должниками по снижению задолженности по налогам); 

16) участие в создании условий для обеспечения жителей услугами общественного питания, торговли и бытового обслуживания (разработка, утверждение и ведение схемы размещения нестационарных торговых объектов; ведение учета нестационарных торговых объектов, объектов общественного питания и объектов бытового обслуживания населения; организация размещения объектов торговли и развлечений в границах подведомственной территории; информирование о возникающих проблемах в сфере торговли);

17) участие в создании условий для развития сельскохозяйственного производства на подведомственной территории, расширения рынка сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия, содействие развитию малого и среднего предпринимательства на подведомственной территории; 

18) участие в осуществлении муниципального контроля на подведомственной территории (контроля в сфере благоустройства, земельного контроля); 

19) осуществление прав собственника (выявление бесхозяйного имущества, выявление собственников имущества и земельных участков, не оформивших имущественные права в установленном порядке, в целях обеспечения полноты учета налогоплательщиков, работа по выявлению правообладателей ранее учтенных объектов недвижимости, согласование предоставления земельных участков в случаях, установленных ЗК РФ);

20) обеспечение эффективного управления и распоряжения земельными участками, находящимися в муниципальной собственности и земельными участками, расположенными на территории населенного пункта город Остров, государственная собственность на которые не разграничена.

В пределах предоставленных полномочий осуществляет организацию и проведение торгов по продаже земельных участков или права на заключение договоров аренды земельных участков;

- подготавливает договора аренды (безвозмездного срочного пользования) земельных участков, соглашения по внесению изменений, дополнений и расторжению договоров аренды (безвозмездного срочного пользования) земельными участками;

- подготавливает договоры купли-продажи земельных участков, изменения и дополнения к ним: 

21)  работа на портале Росреестра;

22) размещение сведений в ГИС ЖКХ;

23) участие в создании условий для предоставления транспортных услуг населению и организации транспортного обслуживания населения в границах подведомственной территории.

2. Для осуществления своих полномочий, Отдел исполняет следующие муниципальные функции, в том числе в электронном виде: 

1) ведет похозяйственный учёт на подведомственной территории, выдает населению справки и выписки из похозяйственных (домовых) книг; 

2) принимает заявления и документы для предоставления муниципальных услуг, предоставляет муниципальные услуги и выдаёт результаты предоставления муниципальных услуг заявителю в пределах компетенции, в случае необходимости передаёт заявления и документы в уполномоченные на предоставление соответствующих муниципальных услуг структурные подразделения Администрации Островского муниципального округа;

3) оказывает содействие жителям в создании и работе органов территориального общественного самоуправления; 

4) формирует и передает архивные документы на подведомственной территории; 

5) осуществляет работу с обращениями граждан и юридических лиц в установленном законодательством порядке на подведомственной территории; 

6) организует проведение собраний и сходов граждан, оказывает содействие структурным подразделениям Администрации Островского муниципального округа в организации общественного обсуждения проектов муниципальных правовых актов; 

7) обеспечивает доведение до жителей, проживающих на подведомственной территории, информации по вопросам жизнеобеспечения и иным вопросам, затрагивающих права и обязанности граждан; 

8) предоставляет информацию справочного характера, имеющуюся в распоряжении Отдела, для предъявления по месту требования. 

IV. Права и обязанности территориального Отдела.
1. Отдел для осуществления возложенных на него функций имеет право:

1) участвовать в работе комиссий при Администрации Островского муниципального округа в пределах полномочий Отдела;

2) готовить проекты муниципальных правовых актов по вопросам, входящим в компетенцию Отдела;

3) запрашивать и получать в установленном порядке от государственных органов, Собрания депутатов Островского муниципального округа, структурных подразделений Администрации Островского муниципального округа, организаций, учреждений и предприятий Островского муниципального округа сведения, необходимые для осуществления возложенных на Отдел функций;

4) привлекать к участию в своей деятельности (с согласия соответствующего руководителя) специалистов структурных подразделений Администрации Островского муниципального округа;

5) проводить совещания, семинары, встречи и другие мероприятия по вопросам, входящим в компетенцию Отдела;

6) информировать население через средства массовой информации по вопросам, входящим в компетенцию Отдела;

7) вести переписку и взаимодействовать в иных формах с государственными органами, органами местного самоуправления, их должностными лицами, общественными объединениями, юридическими и физическими лицами по вопросам, отнесённым к полномочиям Отдела.
2.  Отдел для осуществления возложенных на него функций обязан:

1) осуществлять собственный документооборот и работу по комплектованию, хранению, учету и использованию архивных документов, образовавшихся в процессе деятельности Отдела, в соответствии с действующим законодательством;

2) составлять и представлять статистическую и иную отчетность в установленной сфере деятельности Отдела в порядке и сроки, установленные законодательством Российской Федерации;

3) вносить предложения по материально-техническому обеспечению и совершенствованию деятельности Отдела;

4) использовать в своей деятельности имеющиеся средства связи, копировально-множительную, вычислительную технику, служебный транспорт и т.п.

V. Организация деятельности Отдела.
1. Руководит деятельностью Отдела начальник Территориального отдела.


2. Начальник Территориального отдела:

1)  организует в соответствии с настоящим Положением работу Отдела;

2) осуществляет непосредственное руководство деятельностью Отдела на принципах единоначалия, выполняет обязанности в соответствии с настоящим Положением, представляет интересы Отдела по всем направлениям деятельности;

3) несёт ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных на него должностных обязанностей в соответствии с действующим законодательством;

4) отвечает перед Главой Островского муниципального округа и заместителями Главы Администрации за деятельность Отдела;
5) определяет порядок работы специалистов Отдела, разрабатывает и представляет на утверждение Главе Островского муниципального округа должностные инструкции специалистов Отдела;

6) в рамках полномочий Отдела обеспечивает проведение работы по достижению показателей, определённых правовыми актами;

7) вносит предложения Главе Островского муниципального округа о кандидатурах для назначения на должности в Отдел, об оплате труда сотрудникам Отдела, об их поощрении и наложении дисциплинарных взысканий в соответствии с действующим законодательством, по совершенствованию организации делопроизводства;

8) даёт указания, обязательные для исполнения специалистами Отдела, организует и проверяет их выполнение;

9) осуществляет контроль за правильным хранением служебных документов;

10) подписывает служебную документацию в пределах компетенции Отдела;

11) несёт персональную ответственность за состояние антикоррупционной работы в Отделе;

12) осуществляет учёт рабочего времени сотрудников Отдела.

3. В период отсутствия начальника Отдела его обязанности исполняет специалист территориального отдела в соответствии с распоряжением Администрации Островского муниципального округа.

VI. Ответственность.
1. Начальник Территориального отдела или лицо, временно исполняющее его обязанности, несут персональную ответственность в соответствии с действующим законодательством за неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных на Отдел задач и функций, действия или бездействие, ведущие к нарушению прав и законных интересов граждан, неисполнение основных обязанностей, предусмотренных действующим законодательством.

2. Сотрудники Отдела несут персональную ответственность в соответствии с действующим законодательством о труде в пределах установленных должностных обязанностей, в том числе за неисполнение основных обязанностей, предусмотренных действующим законодательством. 

3. Начальник Территориального отдела и сотрудники Отдела несут персональную ответственность за нарушение исполнительской дисциплины при рассмотрении обращений граждан и организаций.

VII. Взаимоотношения и связи.
Отдел в своей деятельности взаимодействует со структурными подразделениями Администрации Островского муниципального округа, Собранием депутатов Островского муниципального округа, государственными органами Псковской области, муниципальными учреждениями и предприятиями, иными органами и организациями, физическими лицами в рамках своей компетенции.

VIII. Контроль, проверка деятельности.
Контроль и проверку деятельности Отдела осуществляют Глава Островского муниципального округа, уполномоченные органы в установленном порядке в пределах их компетенции.

